
ขั้นตอนการเสนอขอรับการประเมินผลการสอน  และการเสนอขอกำหนตำแหน่งทางวิชาการ มหาวิทยาลัยนครพนม 

ผู้เสนอขอ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  
 
 
 

 
 
 

คณะ/วิทยาลัย 

 
 
 

 
 

 

กก.ประจำคณะ 
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ประธาน กพว. 
 
 

  
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

กก.กพว. 

 

หมายเหต ุ กรณีที่ผู้เสนอขอประเมินผลการสอนโดยกรณีที่ ๒ ให้งานการเจ้าหนา้ที่ของคณะ เสนอเอกสารเพื่อประเมินผลการสอนก่อน เมื่อผลประเมินการสอนผ่านตามเกณฑ์แล้วให้เสนอเอกสาร กพอ.๐๓ และผลงานทางวิชาการเสนอตอ่คณะกรรมการประจำคณะพิจารณา กอ่นเสนอเลขานุการ กพว. 
กรณีที่ผู้เสนอขอโดยกรณีที่ ๒ หากเลขานุการ กพว. ตรวจสอบแล้ว  เอกสาร กพอ.๐๓ และผลงานทางวิชาการไม่ครบถ้วน หรือถูกต้อง เลขานกุาร กพว. จะสง่เร่ืองคืนคณะเพื่อแจ้งให้ผู้เสนอขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการแก้ไข และให้นบัวันที่มหาวิทยาลัยรับเอกสารครบถ้วน เป็นวันแต่งต้ังให้ดำรงตำแหน่งทางวิชาการ 

กก.ประจำคณะ ตรวจสอบและรับรอง ดังนี ้
-คุณสมบัติเฉพาะตำแหน่ง 
-ภาระงานสอน 
-เอกสารที่ใช้ในการประเมินการสอน 
-ประวัติและผลงานทางวิชาการคณะอนกุรรมการฯ 

รับรอง/ไม่
รับรอง 

รับรอง 

ไม่รับรอง 

เลขาฯ กพว. ตรวจสอบและดำเนินการ ดังนี ้
-คุณสมบัติเฉพาะตำแหน่ง 
-ภาระงานสอนและเอกสารที่ใช้ในการประเมินการ
สอน 
-ประวัติและผลงานทางวิชาการคณะอนกุรรมการฯ 
-เสนอคำสั่งแต่งต้ังคณะอนุกรรมการ 

ถูกต้อง/ 
ไม่ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

พิจารณาและสั่งแต่งตั้ง 
งาน กจ. ตรวจสอบ     
เอกสารหลักฐานและ
คุณสมบัติผู้เสนอขอ 

กรณีที่ ๑ ยื่นเอกสารดังนี ้
- แบบคำขอประเมินการสอนล่วงหนา้ 
(ก.พ.ว. ๐๑)  
- เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการ
ประเมินผลการสอนแบบที ่๑ หรอื 
แบบที่ ๒ 
 
กรณีที่ ๒ ยื่นเอกสารดังนี ้
- แบบคำขอประเมินการสอน  
- เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการประเมิน 
การสอนแบบที ่๑ หรือ แบบที่ ๒ 
- แบบคำขอรับการพิจารณากำหนด
ตำแหน่งทางวิชาการ (กพอ.๐๓) 
-ผลงานทางวิชาการ 
 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง/
ไม่ถูกต้อง 

ลงนาม

แต่งตั้ง 

งาน กจ.  

ถูกต้อง 

เลขาฯ กพว. 

อนุกรรมการฯ ประเมินผลการสอน 
-ประเมินผลการสอนภายใน 45 วัน 
-ประเมินตามแบบ ก.พ.ว. ๐๓  
-สรุปผลตามแบบ ก.พ.ว. ๐๔ 
กรณีแก้ไขเอกสาร กำหนดใหแ้ล้ว
เสร็จภายใน ๖๐ วัน ขยายได้ครั้งละ 
๓๐ วัน หากไม่แล้วเสร็จถือว่าไม่ผ่าน
การประเมิน 

กก.ประจำคณะตรวจสอบเอกสาร ดังน้ี 
กรณีที่ ๑   
- พิจารณาผลประเมินการสอน (กพว.๐๔) 
กรณีที่ ๒ พิจารณาเอกสารดังนี ้
- ผลประเมินการสอน (กพว.๐๔) 
- แบบคำขอรับการพิจารณากำหนด
ตำแหน่งทางวิชาการ (กพอ.๐๓) 
-ผลงานทางวิชาการ 
 

รับรอง/ไม่

รับรอง 

ไม่รับรอง รับรอง 

  ผู้เสนอขอทราบ 

เลขาฯ กพว. รับเรื่องและตรวจสอบ
เอกสาร ดังนี ้
กรณีที่ ๑   
- ผลประเมินการสอน (กพว.๐๔) 
กรณีที่ ๒   
- ผลประเมินการสอน (กพว.๐๔) 
- แบบคำขอรับการพิจารณากำหนด
ตำแหน่งทางวิชาการ (กพอ.๐๓) 
-ผลงานทางวิชาการ 
 

กพว. พิจารณาสอบเอกสาร ดงันี้ 
กรณีที่ ๑   
- รับทราบผลประเมินการสอน (กพว.๐๔) 
 
กรณีที่ ๒   
- รับทราบผลประเมินการสอน (กพว.๐๔) 
- พิจารณาแบบคำขอรับการพิจารณา
กำหนดตำแหน่งทางวิชาการ (กพอ.๐๓) 
- พิจารณาผลงานทางวิชาการ 
- พิจารณาคัดเลือกผุ้ทรงคุณวุฒิ 

ครบถ้วน/ 
ไม่ครบถ้วน 

ครบถ้วน 

ไม่ครบถ้วน 
คณะ  

ผู้เสนอขอ
ตรวจสอบ 

ผู้เสนอขอ
ตรวจสอบ 

คณะ  

คณบด ี

  ผู้เสนอขอทราบ 



         


